
Wir stellen ein

Vertrieb Erfahren

Executive Assistant EVP Global Sales & PM Bötzingen,
Neustadt oder Neuses (m-w-d)
Neustadt an der Donau, Germany

Die Motherson Group ist einer der 21 größten und am schnellsten wachsenden Anbieter von
Komplettsystemlösungen für die globale Automobilindustrie und bedient eine Vielzahl weiterer
Branchen wie Eisenbahn, Luft- und Raumfahrt, Medizin, IT und Logistik mit über 135.000 Mitarbeitern
in 41 Ländern weltweit. Samvardhana Motherson Peguform (SMP) ist der Spezialist der Gruppe für
hochwertige und ästhetische Interieur- und Exterieur-Komponenten. Mit Niederlassungen in Europa,
Nordamerika, Südamerika und Asien beliefern wir weltweit zahlreiche Pkw- und Lkw-Hersteller mit
Cockpits, Türverkleidungen, Stoßfängern, Kühlergrills und anderen Produkten auf Polymerbasis.
Angesichts unseres schnellen Wachstums sind wir ständig auf der Suche nach talentierten neuen
Kollegen, die Teil unseres Teams werden möchten.

Was Sie leisten

Proaktive Unterstützung und enge Zusammenarbeit mit EVP Global

Sales & Projektmanagement

interne und externe Korrespondenz auf deutsch und englisch

Erstellung und Aktualisierung von anspruchsvollen Präsentationen,

Statistiken in deutsch und englisch

Vor- und Nachbereitung von Meetings sowie das gesamte

Terminmanagement

Eigenverantwortliche Planung und Organisation von Dienstreisen

Organisation von internen und externen Meetings und

internationalen Events

Nachverfolgung von Geschäftsvorgängen

Was wir suchen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger

Berufserfahrung oder abgeschlossenes betriebswirtschaftliches

Studium

Sehr gute Kenntnisse in MS O�ice und gute Kenntnisse in SAP

Interkulturelle Kompetenz und sehr gute Sprachkenntnisse in

Deutsch/Englisch in Wort und Schrift

Souveränes Auftreten, Kommunikationsstärke und Loyalität

Strukturierte, zuverlässige und belastbare Arbeitsweise mit

ausgeprägtem Organisationstalent und "Hands-on" Mentalität

Verantwortungsvoller Umgang mit sensiblen und vertraulichen

Informationen

Was wir anbieten

 

Was wir bieten.

 

Interessante und herausfordernde Aufgaben mit hoher

Eigenverantwortung in einem global wachsenden Unternehmen, �lexible

Arbeitszeiten und Möglichkeit zum mobilem Arbeiten, attraktive

Vergütung (gemäß Vertrag Chemie IGBCE), 30 Tagen Urlaub sowie

zusätzliche Freizeittage, alle Sozialleistungen des Tarifvertrags der IGBCE

wie z.B. AG-�inanzierte betriebliche Altersvorsorge,

P�legezusatzversicherung, Unfallversicherung auch für den privaten

Bereich; Betriebliches Gesundheitsmanagement u. a. mit Hanse�it und


