
Wir stellen ein

Human Resources Erfahren

HR Sachbearbeiter (m/w/d)
Full Time - Modules & Polymer Products - Samvardhana Motherson Innovative Autosystems (SMIA) - Michelau, Germany

Bei Motherson engagieren wir uns global für Ihre Karriere und Ihre Talente. Vom TIME Magazin als
eines der weltweit besten Unternehmen ausgezeichnet, entwickeln und fertigen wir innovative
Systemlösungen für verschiedene Branchen. Mit einem klaren Fokus auf Innovation, Qualität und
Zuverlässigkeit streben wir danach, ein global bevorzugter Anbieter nachhaltiger Lösungen zu
sein. Gleichzeitig fördern wir ein vielfältiges, inklusives Arbeitsumfeld.

Unsere Module- und Polymerabteilung ist führend in der Automobilinnovation und produziert alles
von Kunststoffkomponenten bis hin zu komplexen integrierten Systemen. Als Partner führender
OEMs sind wir auf Gießformen, Werkzeugbau sowie das Polstern von Pkw-Sitzen spezialisiert.
Gestalten Sie mit uns die Zukunft der Mobilität. 

Was Sie leisten

Sachbearbeitung im Rahmen der Personaladministration u.a. 

Erstellung von interner und externer Korrespondenz

(Stellenausschreibung, Aushänge)

Vetragsmanagement (Arbeitsverträge, Zeugnisse,

Vertragsänderungen)

Postbearbeitung und Terminvereinbarung (z.B. Personal- oder BEM-

Gespräche)

Dokumentation und Ablage von personalbezogenen Unterlagen

(auch digital) 

adminstrative Abwicklung des Bewerbermanagements

Unterstützung bei der Organisation von Weiterbildungen und

Seminaren 

Was wir suchen

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine

vergleichbare Qualifikation , die in mehrjähriger Berufspraxis

erworben wurde

Personalwirtschaftliche Zusatzqualifikation (z.B. Personalkauffrau/-

mann) 

Praktische Erfahrungen im Bereich Personalmanagement

Grundlegende Kenntnisse auf dem Gebiet Arbeits- und

Sozialversicherungsrecht

Gute Kenntnisse in Wort und Schrift in Deutsch und Englisch

Teamplayer (m/w/d) mit selbständiger, dienstleistungsorientierter

und vetraulicher Arbeitweise 

Was wir anbieten

In einem internationalen Umfeld bieten wir Ihnen eine attraktive

berufliche Perspektive sowie die folgenden Benefits: 

Kurze Entscheidungs- und Kommunikationswege

Innovative Produktpalette in einem international wachsenden Markt

Leistungsgerechte Entlohnung

Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss

Kostenlose Mitarbeiterparkplätze Gesundheitsförderung

Bike-Leasing 

In Michelau daheim und in der Welt zuhause – die Kombination aus

regionalen Wurzeln und internationaler Ausrichtung, die Motherson SMIA

prägt, eröffnet eine Welt voller Möglichkeiten.  


