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Wsparcie administracyjno-biurowe

Wiring Harness - PKC Group - Starachowice, Poland

W firmie Motherson angazujemy sie w tworzenie statych miejsc pracy oraz wspieranie rozwoju
kariery na arenie miedzynarodowe;j. Znajdujemy sie na liscie najlepszych firm $wiata magazynu
JIME” i jestesmy zroznicowanym, globalnym specjalistg w dziedzinie projektowania, inzynierii,
produkcji, montazu i logistyki, dostarczajgcym kompleksowe rozwigzania systemowe klientom z
roznych branz. Ktadac nacisk na innowacyjnosc, jakosc i zrownowazony rozwoj, dgzymy do tego,
by by¢ zaufanym partnerem w zakresie wdrazania rozwigzan przemystowych oraz pracodawcsg,
ktory wspiera ksztattowanie roznorodnosci i integracji w miejscu pracy.

Wigzki przewodow dla pojazdow, maszyn i urzadzen w sektorze motoryzacyjnym i nie tylko.
Projektujemy i produkujemy okablowanie zapewniajgce ptynny transfer energii oraz danych.
Dotgcz do nas, aby pracowac z ekspertami, wykorzystywac¢ zaawansowane technologie i
ksztattowac przysztos¢ potagczen.

Twoje obowigzki Twaj profil

Twoje obowiagzki: Twoj profil:

« prowadzenie rejestru poczty przychodzacej i wychodzacej, * minimum $rednie wyksztatcenie,

« ewidencja faktur materiatowych w Excelu, » doswiadczenie w pracy biurowej lub administracyjne;j,

« dystrybucja dokumentéw na terenie firmy, » znajomo$c¢ pakietu Microsoft Office, w szczegdlinosci Excel,

* obstuga recepciji i sal szkoleniowych, » postugiwanie sie jezykiem angielskim na poziomie komunikatywnym,
* biezgce zadania administracyjno-organizacyjne. » doktadnosc¢, samodzielnos¢ i dobre zorganizowanie,

» tatwosc¢ w nawigzywaniu kontaktu i dobre odnajdywanie sie w
codziennej wspotpracy z innymi.

Co oferujemy

Co oferujemy:

» umowe zlecenie,
» wspotprace przez 3 dni w tygodniu, okoto 6-8 godzin w dniu realizacji
zlecenia,

« elastyczne ustalanie dni i godzin wspotpracy.

Ztoz podanie tutaj

Zeskanuj kod QR i zt6z podanie na stronie
careers.motherson.com




